ZARZADZENIE NR 418/2020
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 19 listopada 2020 r.

w sprawie okreslenia sposobu ustalenia liczby etatow pracownikow administracji
i obslugi w przedszkolach, szkolach i placowkach oswiatowych prowadzonych przez
Miasto Kielce do celow kalkulacji planéw finansowych tych jednostek

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z2020r. poz. 713), art. 32 ust. 2 pkt 4, w zwigzku z art. 92 ust 1 pkt. 2, ustawy
zdnia 5czerwca 1998 r. osamorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U. z2020r. poz. 920),
art. 10 ust. 1 pkt4 iart. 57 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o§wiatowe (t. j.
Dz. U. 22020 poz. 910) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Ustala si¢ sposoby ustalania liczby etatow pracownikow administracji 1 obstugi
w przedszkolach prowadzonych przez Miasto Kielce w formie zalacznika nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2.

Ustala si¢ sposoby ustalania liczby etatow pracownikéw administracji 1 obstugi
w szkotach iw placowkach oswiatowych prowadzonych przez Miasto Kielce w formie

zalacznika nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

1. Dyrektor jednostek, wymienionych w§ 112 zarzadzenia, zobowigzany jest do
dokonywania corocznie, ze skutkiem na dzien 1 stycznia kazdego roku budzetowego,
aktualizacji stanu zatrudniania pracownikdéw zgodnie z niniejszym zarzadzeniem, biorac pod
uwage stan ustalony na dzien 30 wrze$nia roku poprzedzajacego rok budzetowy.

2. Wykaz stanowisk pracownikéw w placowce powinien by¢ zgodny z rozporzadzeniem
Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018r. (Dz.U. 2018r. poz. 936) w sprawie wynagrodzenia
pracownikow samorzadowych. Zmiana stanowiska oraz zmiana kategorii zaszeregowania
pracownika, powodujaca skutki finansowe, wymaga zgody organu prowadzacego.

3. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach liczba etatdow pracownikéw administracji
1 obstugi ustalonych na podstawie niniejszego zarzadzenia moze ulec zmianie. Decyzj¢ w tej
sprawie podejmuje organ prowadzacy, na podstawie umotywowanego wniosku dyrektora.

5. Przyjete w niniejszym zarzadzeniu liczby etatéw pracownikéw administracji i obstugi
nie dotycza etatdw finansowanych z innych zrodet, niz budzet Miasto Kielce.
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6. Liczba etatdéw pracownikéw administracji i obstugi zatrudnianych na stanowiskach,
ktore nie zostaly uwzglednione w niniejszym zarzadzeniu, a ktérych zatrudnienie jest
konieczne ze wzgledu na specyfike szkoty lub placowki oswiatowej, podlega uzgodnieniu
z organem prowadzacym.

7. Liczba etatow pracownikow administracji iobstugi, ustalona zgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym zarzadzeniu, bedzie podstawg do ustalania limitu Srodkow
w planach finansowych placowek na ten cel.

§ 4.

1. Wylacza si¢ ze stosowania niniejszego zarzadzenia nast¢pujace jednostki: Szkote
Podstawowa nr 38 Specjalng dla Dzieci Przewlekle Chorych w Kielcach, Zespot Szkot nr
1 Specjalnych, Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy nr 2 w Kielcach, Zespot Placowek
Szkolno-Wychowawczych w Kielcach, Mlodziezowy Osrodek Wychowawczy w Kielcach,
Swietlice Integracyjno-Wspierajaca "Plus, w Kielcach, Mtodziezowy Dom Kultury
w Kielcach, Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Kielcach, Miejski Szkolny Osrodek
Sportowy w Kielcach, Samorzadowe Os$rodek Doksztatcenia i Doskonalenia Nauczycieli
w Kielcach.

2. Liczba etatow pracownikoéw administracji 1iobstlugi przyshugujace jednostkom
wymienionym w ust. 1 bedg okreslane przez organ prowadzacy w terminie do 30 wrzesnia
danego roku szkolnego.

§ 5.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Edukacji, Kultury
i Sportu Urzgdu Miasta Kielce.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, zmoca obowigzywania od dnia

1 stycznia 2021r.

Prezydent Miasta
Kielce

Bogdan Wenta
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Zakacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 418/2020
Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 19 listopada 2020 r.

Zasady ustalania liczby etatow pracownikow administracji i obstugi w publicznych
przedszkolach prowadzonych przez Miasto Kielce

Ustala si¢ nastepujace zasady przy ustalaniu liczby etatow pracownikéw administracji
1 obstugi w publicznych przedszkolach prowadzonych przez Miasto Kielce:

1) administracji:

a) gtowny ksiegowy:
Liczba oddzialow Wymiar etatu
1-6 0,5 etatu
7-8 0,75 etatu
9 1 wiecej 1 etat

b) referent:

Liczba oddzialow Wymiar etatu
51 wiecej 0,5 etatu
b) pomoc administracyjna:
Liczba oddzialow Wymiar etatu
9 1 wiecej 1 etat
2) obshugi:
a) konserwator/pracownik gospodarczy/dozorca:
Liczba oddzialow Wymiar etatu
1-7 1 etat
8 1 wiecej 2 etaty

b) sprzataczka — 0,5 etatu na oddziat,
¢) pomoc nauczyciela - 0,5 etatu na oddzial.
3) stotowek:
a) intendent/starszy intendent - 0,5 etatu,
b) pracownicy kuchni:
- kucharz/szef kuchni - 1 etat,

- pomoc kuchenna:

Liczba dzieci w przedszkolu Wymiar etatu
do 60 dzieci 1 etat

od 61 do 90 1,5 etaty

0od 91 do 115 2 etaty

od 116 do 140 2,5 etaty

od 141 do 165 3 etaty
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od 166 do 190

3,5 etaty

od 191 do 210 4 etaty
od 211 do 230 4,5 etaty
powyzej 231 5 etatow

¢) w przypadku kuchni cateringowej: pomoc kuchenna - 1 etat.
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Zakacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 418/2020
Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 19 listopada 2020 r.

Zasady ustalania liczby etatow pracownikow administracji i obstugi w publicznych
szkolach i placowkach oswiatowych prowadzonych przez Miasto Kielce

Ustala si¢ nastepujace zasady przy ustalaniu liczby etatow pracownikéw administracji
1 obstugi w publicznych szkotach prowadzonych przez Miasto Kielce:

1) administracji, pomocniczych i obstugi:

a) gtowny ksiegowy
Liczba pracownikow Wymiar etatu
0-30 0,50 etatu
31-50 0,75 etatu
powyzej 51 pracownikow 1 etat

b) specjalista ds. kadr,
ksiegowy/starszy ksiegowy

specjalista  ds.

ptacowych, specjalista ds. finansowych,

Liczba pracownikow

Wymiar etatu

0-40 0,50 etatu
41-80 1 etat
81-120 2 etaty
121-160 3 etaty
powyzej 161 4 ctaty

c) referent/starszy referent/samodzielny referent, sekretarka, pomoc administracyjna:

Liczba uczniow Wymiar etatu
0-200 0,5 etat
201-450 1 etat

451-650 1,5 etatu
651-900 2 etaty
901-1150 2,5 etaty
1151-1400 3 etaty
powyzej 1401 3,5 etaty

d) specjalista ds. administracyjnych, sekretarz szkoty (powyzej 300 uczniéw), kierownik
gospodarczy (powyzej 500 ucznidw)

Liczba pracownikow

Wymiar etatu

0-60

0,50 etatu

61 1 wiecej

1 etat

e) specjalista ds. bhp, gdy liczba pracownikow przekracza 100 - 0,25 etatu

2) obslugi:

a) konserwator/starszy konserwator

| Liczba oddzialéw

| Wymiar etatu
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1-30

1 etat

31 1 wiecej

2 etaty

b) wozny/starszy wozny:

* w szkotach podstawowych

Liczba uczniow

Wymiar etatu

0-150 0,5 etatu
151-250 1 etat
powyzej 251 2 etaty
* w szkotach ponadpodstawowych - 1 etat
c¢) dozorca
Liczba oddzialow Wymiar etatu
1-10 1 etat
11-20 2 etaty
21-40 3 etaty
41 i wiecej 4 etaty
d) starsza sprzataczka, sprzataczka w szkotach podstawowych
Liczba uczniow Wymiar etatu
0-100 1 etat
101-200 1,5 etatu
201-300 2 etaty
301-400 3 etaty
401-500 4 etaty
powyzej S01 uczniow na kazde kolejne 50 uczniow - 0,50 etatow

W przypadku gdy w szkole jest oddzial zerowy lub edukacja wczesnoszkolna

dodatkowo 1 etat

d) starsza sprzataczka, sprzataczka w szkotach ponadpodstawowych

Liczba uczniow Wymiar etatu
0-250 1 etat

251-500 2 etaty
501-700 3 etaty
701-900 4 etaty
901-1100 5 etatow
1101-1300 6 etatow
powyzej 1301 7 etatow

e) etaty z zakresu obstugi w przypadku gdy:

Przestanki

Wymiar etatu

szkota pracuje w kilku samodzielnych | 1 etat
budynkach
szkota posiada hale sportowa 1 etat

Etaty wynikajace z tabeli sumuje si¢ w przypadku lacznego wystapienia wskazanych

wyzej przestanek.

3) stotowek:
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a) intendent/starszy intendent:

Liczba dziennie wydawanych obiadow

Wymiar etatu

0-80 0,5 etatu
81-100 0,75 etatu
101 1 wigcej 1 etat

b) pracownicy kuchni:
- kucharz/szef kuchni — 1 etat,

- pomoce kuchenne:

Liczba dziennie wydawanych obiadow

Wymiar etatu

0-60

1 etat

61-100 1,5 etatu
101-140 2 etaty
141-180 2,5 etaty
181-220 3 etaty
221-260 3,5 etaty
261-300 4 etaty
301 i wiecej 4,5 etatow

c¢) w przypadku kuchni cateringowe;j:

- intendent, referent, specjalista ds. zywienia - 0,50 etatu

- pomoc kuchenna - 0,5 etatu.

4) pozostale stanowiska:

- kierowca 1 etat na samochod stuzbowy,

5) Internat
- dozorca - 2-3 etaty
- sprzataczka - 2 etaty
- magazynier - 1 etat
- praczka - 1 etat

- konserwator - 0,5 etatu

1d: 67A98F76-3A93-422F-B1A4-4E21094D853D. przyjety

Strona 3



	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 2
	Paragraf 3
	Paragraf 3 Ustęp 1
	Paragraf 3 Ustęp 2
	Paragraf 3 Ustęp 3
	Paragraf 3 Ustęp 5
	Paragraf 3 Ustęp 6
	Paragraf 3 Ustęp 7

	Paragraf 4
	Paragraf 4 Ustęp 1
	Paragraf 4 Ustęp 2

	Paragraf 5
	Paragraf 6

	Załącznik 1
	Załącznik 1 Punkt 1
	Załącznik 1 Punkt 1 Litera a
	Załącznik 1 Punkt 1 Litera b

	Załącznik 1 Punkt 2
	Załącznik 1 Punkt 2 Litera a
	Załącznik 1 Punkt 2 Litera b
	Załącznik 1 Punkt 2 Litera c

	Załącznik 1 Punkt 3
	Załącznik 1 Punkt 3 Litera a
	Załącznik 1 Punkt 3 Litera b
	Załącznik 1 Punkt 3 Litera b Tiret 1 (1)
	Załącznik 1 Punkt 3 Litera b Tiret 2 (2)

	Załącznik 1 Punkt 3 Litera c


	Załącznik 2
	Załącznik 2 Punkt 1
	Załącznik 2 Punkt 1 Litera a
	Załącznik 2 Punkt 1 Litera b
	Załącznik 2 Punkt 1 Litera c
	Załącznik 2 Punkt 1 Litera d
	Załącznik 2 Punkt 1 Litera e

	Załącznik 2 Punkt 2
	Załącznik 2 Punkt 2 Litera a
	Załącznik 2 Punkt 2 Litera b

	Załącznik 2 Litera c
	Załącznik 2 Litera d
	Załącznik 2 Litera e
	Załącznik 2 Punkt 3
	Załącznik 2 Punkt 3 Litera a
	Załącznik 2 Punkt 3 Litera b
	Załącznik 2 Punkt 3 Litera b Tiret 1 (1)
	Załącznik 2 Punkt 3 Litera b Tiret 2 (2)

	Załącznik 2 Punkt 3 Litera c
	Załącznik 2 Punkt 3 Litera c Tiret 1 (3)
	Załącznik 2 Punkt 3 Litera c Tiret 2 (4)


	Załącznik 2 Punkt 4
	Załącznik 2 Punkt 4 Tiret 1 (5)

	Załącznik 2 Punkt 5
	Załącznik 2 Punkt 5 Tiret 1 (6)
	Załącznik 2 Punkt 5 Tiret 2 (7)
	Załącznik 2 Punkt 5 Tiret 3 (8)
	Załącznik 2 Punkt 5 Tiret 4 (9)
	Załącznik 2 Punkt 5 Tiret 5 (10)



